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IMOJIOKEHUE
00 opraHM3auuu paGoTsl ¢ OOPAMEHUSIMH I'PAKIAH

1. OBIIHUE ITOJIOKEHMU L.

1.1. Hacrosimee monoxenue pazpaborano B COOTBETCTBHH C Koncrurynmeit Poccuiickoii
Oenepannn, OenepanbHbIM 3aKOHOM oT 2 Masi 2006 r. N 59-03
"O mopsiike paceMoTpenus obpaniennii rpaxzian Poceniickoit Mejreparn’, paBoBsIMU
akTamu nipesunenTa Poceniickoit ®enepanmu u [pasutenscrsa Poceuntickoit Meneparmu,
3akoHOM Hikeropoxckoit obmactu ot 07.09.2007r. No 124-3 «O [AOIONHHTEIBHBIX
FapaHTUsx IIpaB rpaxciad Ha oOpamenne B Hrmxeropojckoil obiactuy», ¢ nepedrnem
JICHCTBYIOIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBBIX JIOKYMEHTOB, PErTTAMEHTUPYIOT TIPaBUIIa PAGOTHI ¢
IOCTYMAIONUMU OOPAILIECHUSIMU [PaXKIaH.

1.2. Ilonoxenue ompenenser U periaMeHTUpPyeT OPraHU3auio PaboTsl ¢ OOpalICHUSIMMU
[pXIaH W MX IpuemMa B oOpasoBarensHOM yupexjienun (nanee OV), mnpasmia
PETUCTpalny, y4eTa W KOHTPOJI, aHaiuu3 paboThbl C MPEUIOKEHUSMHU, 3aASIBICHUSIMU 1
Kajmo0aMu rpaxiaH.

1.3. Opranusanust paboThl ¢ MUCHMEHHBIME M YCTHBIMH OOPAIEHUsIMH TPaXIAH J0JIKIA
obecrieynBaTh HEOOXOIHMMBIE YCIOBHS [UI OCYIIECTBICHHS IPE[OCTABICHIONO U
rapaHTUPOBaHHOTO rpaxaanam Koncruryuueit PO npasa obpammarses ¢ npejuroxenusm,
3asBIICHHUAMMU M 7Kaj100aMu B IIUCbMEHHOMN U yCTHOM popme.

1.4. OcHOBHEIE IOHATHS, IPUMEHSEMbIE B HacTosIeM [ lonoxenuw.

B nacrosimem [lonoxeHN NPUMEHSIFOTCS CIIENYIOIME OCHOBHBIE [TOHSITHS:



OOpaiieHust rpaxJaH— HWHAUBUAYAIbHbIE WIH KOJUIEKTUBHBIEC IPENJIOKEHUS, B
nucbMeHHOW (opme unu B (opme BJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MpPenioKEHUE,
3asBJICHUE WM kKano0a, a TaKKe YCTHOE 0OpallleHne rpakIaHuHa, TOCTYUBIINE B
MOpsJIKEe, YCTaHOBJIEHHOM HacTosimuM [lomosxxenuem.

[Ipennoxxenuss — oOpaleHus Tpaxk/iaH, B KOTOPBIX COAEPKATCS KOHKPETHBIE MEPHI,
HAIpaBJICHHBIE Ha YJIy4YlIeHHE OpraHu3alliid M JCSTENIbHOCTH IIKOJbI, Ha
COBEpIICHCTBOBAHWE M  PEIIEHUS  BOIMPOCOB  COIHUAIBHO-PKOHOMUYECKOTO
pa3BUTHS.

3asBieHUss — OOpallleHusl TpaxkJaH, B KOTOPBIX COJEp)KaTCi HPOCBOBI O
pPa3bsCHEHUM TMOpSAJKa peaju3aluy I[pUHAIISKAIUX UM IpaB M CBOOOJ,
3akperieHHbIX B KoHctutynumn Poccuiickoit @enepanuu, penepanbHbIX 3aKOHAX,
YcTraBe u ApyruMHU NPaBOBBIMU aKTaMM, 00 OKa3aHUM COJCHCTBHUS B pealu3aliu
ATHUX MPaB U CBOOOT

XKanoObr - oOpamieHusi rpaxiaaH, B KOTOpPBIX coJepKarcsi TpeOOBaHHS O
BOCCTAaHOBJICHMHM WX TMpaB, CBOOOJ WM 3aKOHHBIX HHTEPECOB, HAPYIICHHBIX
nevcTBusiMu  (Oe3neicTBUEeM) W (WJIM) PEHICHUSMH, JOJDKHOCTHBIX JIMI[ JIHOO
OpraHoB yMpaBleHUs 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEKACHUS, & TAKKE IPYTUX TPAXKIaH, B
TOM YHCJIC YYaCTHUKOB 00Pa30BaTeIHLHOTO MpoIiecca.

1.5. B cootBercTBUU cO cT.45 3akoHa PO «O06 oOpazoBaHum» paccieoBaHUE HApyLIEHUI

HOPM TIPO(ECCHOHATBLHOTO TMOBEACHUS TMEAarorndecKuM pabOTHUKOM MOKET ObITh

IIPOBEJICHO TOJILKO IO MOCTYHAIOUIEH Ha HETo kajo0e, MoJaHHON B MTUCbMEHHOM (opMe.

2. OPTAHM3ALMSA JIEJONPOU3BO/ICTBA.

2.1. Opranmsaius pabOThl C MUCbMAaMH M YCTHBIMH OOpaIlleHUSIMU TPaKJaH JOJDKHA
oOecrieunBaTh HEOOXOJUMBIE YCIOBUS JUIsl OCYIIECTBJICHHS MPEIOCTAaBIEHHOTO U
rapaHTupoBaHHoro rpaxaaHaM Konctutyiueit PO npaBa oOpamatbes ¢ IpeasioxKEeHUsIMH,
3asBJICHUSIMU U Kajj00aMH B TUCbMEHHOMN U YCTHOU (hopMme.

2.2. OTBETCTBEHHOCTh 34 OPraHU3aLMI0 U COCTOSIHHE NIEJIONPOM3BOJICTBA MO MUCHhMaM M
YCTHBIM OOpAIllEHUsIM TPaKJIaH BO3JaracTcss Ha PYKOBOAUTENS 00pa30BaTEIbHBIM
YUPEIKICHUEM.

2.3. Jlenonpou3BOACTBO MO OOpaIlleHUsIM TPaKJIaH BENETCS OTIAEIBLHO OT APYTUX BHUIOB
JIEJIONPOU3BOACTBA U OCYIIECTBIISIECTCS CEKpEeTapeM 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.

2.4. TlpuHsATHE peuieHUusT MO PACCMOTPEHUIO MHCEM M YCTHBIX OOpalleHWi TrpakIiaH
OCYIIECTBIISIETCS PYKOBOJIUTETIEM 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS.

2.5. HemocpencTBeHHOE MCIIOTHEHUE MOPYYCHU MO MUChMaM M YCTHBIM OOpaIieHusiM
TPOXIAaH  OCYIIECTBISIETCS  OTBETCTBEHHBIMU  pAa0OTHHKAMU  00pa30BaTEIIBHOTO
YUPEKICHHUS.

3. [IPUEM U PETUCTPALUSA IIMCEM I'PAXK/IAH.

3.1. Bce mnoctymarmonme B 00pa30BaTelIbHOE YUPEXKICHHE OOpalleHus TrpaxiaaH
MPUHUMAIOTCS U 0(DOPMIISIOTCS B JICHb MX IOCTYIUICHHS CEKpeTapeM 00pa30BaTeIbHOTO
YUIPEKICHHUS B COOTBETCTBUH C JIOJDKHOCTHBIMH O0S3aHHOCTSIMH.



3.2. [loctynaromniyie oOpamieHusi ¢ KOMUsIMH JOKYMEHTOB (HampuMep, KOMUW aTTecTaTos,
JUIIOMOB, TPYJOBBIX KHUXKEK U Jp.) TPUKPEIUIAIOTCS K TEKCTy oOparmienus. [lomydeHnsie
MOJIJTMHHUKY TOKYMEHTOB, IIECHHBbIE OyMaru BO3BPAIAIOTCS TpakJaHaM 110 aKTy.

3.3. OOparmieHusi rpaxaaH, KOMHM OTBETOB HAa HUX W JIOKYMEHTHI, CBS3aHHBIE C HX

paspernieHueM, GOPMUPYIOTCS B Jieia B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHON HOMEHKIIATYPOM.

3.4. IlocTynuBIIME NHUChMA TPAXKIAH PETHCTPUPYIOTCS CEKpeTapeM 00pa30BaTEIbHOIO

YUpPEXKIIEHUS B  PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOJBHBIX ~ KAapTOUKax W JKypHaje yuera

(mpwnoxxenus 1 u 2).

o PerucrpaniioHHBIN mITAaMIT IPOCTABISETCA HA JIMIIEBOM CTOPOHE IMEPBOTO JIMCTA C
yKa3aHUEM PETUCTPAIMOHHOTO HOMEPA, 1aThl PETUCTPAIIMN U KOHTPOJIBHOTO CPpOKa
UCIIOJIHEHUS.

Perucrpaiinonspiii (BXOISIIMM) HOMEp MHChbMa COCTOUT M3 MOPSIKOBOIO HOMEpa
NOCTYNUBIIEr0 OOpallleHuss B Ipeaenax KaJleHJapHOIro roja W MHJAEKca Jena Mo
HOMEHKJIATypE.

Ecnu 3asBuTens mpHciian HECKOJbKO MHCEM, HO O pPa3HbIM BOIpPOCaM, TO Ha
Ka)KJ0€ TUCHMO MPOCTABIISIETCS] CBOM PETUCTPAIIMOHHBIN HOMED.

Ecnn mmucemo mepeciiaHo, To B KypHaie (B rpade npumMeyaHUeE») YyKas3bIBAET,
OTKyJia OHO TOCTYNUJIO (OT aAMHUHHUCTPAINH, TOPOACKOM MPoKypaTypsl, Komurera
ob1iero u nmpodeccuoHaabHOro 00pa3zoBanus Hukeropoackoit o01acTy 1 T.1.)

[ToBTOpHBIE MHCHMa CTaBATCS Ha KOHTpodb. Ilpm paboTe ¢ HMUMHU mOAOUparOTCS
UMEIOLINECS TOKyMEHTHI TI0 00paIlieHusM JaHHOTO 3asBuTels. B xypHane yuyera u
PETrUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KapTO4Kax PUCBAUBAETCS ouepeIHOM
PETrUCTpaLlMOHHBIA HOMEP.

3.5. Ilocne peructparuu oOpaleHus HAMpaBISIOTCS JIUPEKTOPY 00pa30BaTEIbHOTO

yupexIeHus Uit 0hopMIIEHUS PE3OJIOLUHU C YKA3aHUEM HCIIOJIHUTENS, MOPSIKA U CPOKOB

MCIIOJTHEHUSI.

4. PACCMOTPEHUE MUCbMEHHBIX OBPAILIEHU IT'PAJK/IAH.

4.1. TluceMa rpaxaaH, MOCIE PETUCTpAlMM U O(POPMIICHUS PE3OJIIOLUN TUPEKTOPOM
00pa30BaTENbHOTO YUPEXKACHUS MEPEatoTCsl Ha UCIIOJTHEHNE KOHKPETHOMY MCIIOTHUTENIO
O] «POCITCH» B YYETHOM JOKYMEHTALINH.

4.2. Tlucema rpaxnaaH, TpeOYOIIMe MPOBEPKU M3JI0KEHHBIX (PAKTOB, paccMaTpUBAIOTCS
JIOJDKHOCTHBIMU JMIIaMH B TeueHue 30 qHe co JHS UX perucrpaunuu; He TpeOyrouue
JOTIOJTHUTENIBHOIO U3Yy4YEHMsI U MPOBEPKU HE - mo3aHee 15 nHel. B ornenpHBIX citydasx
CPOK pacCMOTPEHHMsI MHCbMa MOXET ObITh MPOJJIEH, HO HE 0oJee YeM Ha OJIMH MecHll, O
YEeM HCIIOJIHUTEIb YBEIOMIISIET 3asiBuTeNsl. He nomyckaercst HanpaBieHUE TMCEM IpakJiaH
Ha pacCMOTpEeHHE pabOTHHKAM, IEHUCTBUSA KOTOPHIX oOxanyioTcs. B compoBoguTenbHOM
NUChME 0053aTeIbHO YKa3bIBa€TCs MOPSAIOK OTBETA 3asABUTENIO, @ P HEOOXOTUMOCTH - U
opranuzanuu (y4pexKIeHHI0), B KOTOPYIO Hampasiisiercs AaHHoe oOpanienue. [Ipu stom
OTBET Ha OOpalIeHUE CTABUTCA CEKPETapeM «Ha KOHTPOJIb». AHOHUMHBIE NMUCHbMA, Kak
nmpaBwjio, He paccmarpuBaroTcs. OJHAKO pelieHrue 00 UCMOJHEHWH aHOHUMHOTO
oOparieHus npuHUMaeT npenacenarenb Komurera oopasoanus. [Tucema, OeccMbICIeHHbIE
M0 COJIEPKAHMIO, a TAKKE HEKOPPEKTHBIE 10 (opMe, MOAOUPAIOTCS B CHIEHUATIBHYIO ANKY
Y HE PaCCMATPUBAIOTCS.



4.3. OtBeTbl Ha OOpalleHUs TPaKIAH MOATOTABIMBAIOT HCIHOJHUTENN 32 MOAMHUCHIO
AUpeKTopa oOpa3oBaTeidbHOro yupexaeHus. OTBeThl Ha NHChbMa, HampaBiseMble B
BBIIIECTOSININE OPTaHM3AIMKA U JIeMyTaTaM, oQOpMIISIOTCA B 00S3aTeIbHOM MOpPSIKE, 3a
MOJIUCHIO0 TUPEKTOPa 00pa30BaTEIBHOTO YUPEIKICHHUS.
4.4. JIOmKHOCTHEBIE JIUIIA TIPU PACCMOTPEHUU OOpAICHHUH rpakIaH 00s13aHbI:
o BHUMATEIbHO  MPOAHAIM3UPOBATh  HM3JOXKEHHBIE  TPOOJIeMbl, B  Ciy4ae
HEOOXOJUMOCTHU CAENaTh 3alpoc TPEOYEMBbIX TOKYMEHTOB WJIM IPOU3BECTU BBIE3]
HAa MECTO JUJIsi MPOBEPKH (PAKTOB, a TaKkKe MNPEANPUHUMATH APYrHe MEpbl IJis
00BEKTHUBHOTO pa3pelleHUs BOIIPOCa;
o NMPUHUMATh OOOCHOBaHHBIE  pelIEHUs MO  oOpamieHusiM, 00ecreurBaTh
CBOEBPEMEHHOE U MPABUIIbLHOE UCTIOJHEHUE ITUX PEUICHUM.
4.5. Tlo pe3ynbTaraMm pacCMOTPEHHS BOIIPOCOB COJEPXKAIIMXCA B MUChMax TIpaklaH,
MCIIOJIHUTEIb MTOATOTABIMBACT OTBET 3aABUTEINIO. [Ipy cOCTaBICHUHU OTBETA O PE3YJIbTaTax
pPaccMOTPEHHUS MMChMa JIOJDKHBI COOTI0IATHCS CIIEAYIONINE TpeOOBaHMS:
e KpaTKO M3JI0XKHUTh, Kakas paboTra Oblla TpOBEAEHA [Jis TMPOBEPKH (DAKTOB,
M3JI0KEHHBIX B 00OpaIleHUY;
e €CIIM B MHCHME 3asIBUTEII COACPKHUTCS HECKOJIBKO BOMPOCOB, TO OTBET HANO JATh
pa3eNbHO MO KaXI0My PaCCMOTPEHHOMY BOIIPOCY;
¢ COOOUINTH, TOATBEPAUINCH JU (PAKTHI, HM3IOKCHHBIE B MHUCHhME, KaKW€ MEpHI
MIPUHSTHI 110 PE3yJIbTaTaM MPOBEPKH.
4.6. OtBeTbl OGopMIISIIOTCS Ha OJIaHKaX MHUCEM M COJEPXKaT CIEAYIONIME PEKBU3HTHI:
aapecar, TEKCT, (GamMWwiIvs HCIOJIHUTENS C YyKa3aHWeM ero paboudero TtenedoHa, garta
WCIIOJIHEHUSI U UCXOJSIIMN HOMEp MHUChMa MPOCTABISETCS CEKpEeTapeM IOCie TOro, Kak
MUCHMO MOANHUCAHO.

5. KOHTPOJIb 3A PABOTOM MUCbMEHHBIX OBPAIIIEHUH I'PAJKIAH.

5.1. Ilopsinok MOCTAHOBKM MHUCEM Ha KOHTPOJIb OMPEAEISIIOT JUPEKTOP 00pa30BaTeIbHOrO
YUPEKICHUS U HEMOCPEACTBEHHO - UCHONHUTENB(M). [IucbMa rpakiaH, nepenpaBieHHbIE
B JIpyrMe OpraHu3allMi WIA YUYPEKIEHUS U TPeOyIoIIHe COOOILIEHUs pe3yiabTaTOB HMX
PacCMOTPEHHUSI CTABATCSI HA KOHTPOJIb.

5.2. [Iucema rpaxkaaH, MOCTABJICHHBIE HA KOHTPOJIb, IOMEUYAIOTCI OTMETKON «KOHTPOJIb) B
PEruCTPAallMOHHO-KOHTPOJIbHBIX KapToukax. OOpamieHus rpaxiaH, KOTOpbIe TaroTcCs
IIPOMEXYTOUYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISI HE CHUMAKOTCH.

5.3. Opranuzanus KOHTPOJIA: XOJI U CPOKM HCIIOJIHEHHsI OOpallleHud TpaxaaH B
PEruCTPalMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KaPTOUYKAX U KypHAJIE YUeTa CEKpPETapeEM.

5.4. Cpoku HCIIOJIHEHUS MHCEM T'pa)/aaH, M0 KOTOPbIM HEOOX0AMMa MOJIrOTOBKAa OTBETOB
B BBIIIECTOAIME OpraHbl, NPOJUIEBAIOTCA TOJIBKO IIOCJIE corjacoBaHus ¢ HumMu. O
MPOJIEHUU CPOKa cooOIaeTcst 3asBUTEN0. MI3MeHeHue cpoka CIOIHEHUS! TPOU3BOIUTCS
3a0J1arOBPEMEHHO JIUIIOM, YCTAHOBUBIIKUM TOT CPOK, MIPU HATUYUHU OOBEKTUBHBIX MTPUYHH,
M3JIO)KEHHBIX B COOTBETCTBYIOLIEH 3amucke. [3MeHeHue cpoka yKa3bIBaeTCsl Ha
JOKYMEHTE, a TAKKE U3MEHEHUS BHOCATCS PETUCTPAMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY.

5.5. KoHTponb 3aBepmiaercsi TOJBKO IIOCIE BBIHECEHMS PEIICHUS W IPUHATHS
MCYEPIBIBAIOIIMX MEp MO pa3peuieHuto oOpaiieHui. PenieHue o CHATUM ¢ KOHTPOJIA U
oOpalieHuii NMpuHUMAaET AMPEKTOp oOpazoBaTenbHOro yupexzaeHus. [lucbma rpaxiuan



CYUTAIOTCS PA3PEILICHHBIMU, €CJIA PACCMOTPEHBI BCE IIOCTABJICHHBIE B HUX BOIPOCHI U
JTAHBI OTBETHI 3aIBUTEISAM.

5.6. OtBeTsl B BBILIECTOSLIME OPraHU3alUU, pEJAKIUH Ta3eT M KypPHAJIOB
MOANKCHIBAIOTCA AUPEKTOPOM O0Opa30BATEIBHOTO YUPEXKACHHUS, B €ro OTCYTCTBHE -
3aMECTUTEIIEM.

6. MIPUEM U PACCMOTPEHME YCTHBIX OBPAIIIEHUH I'PAJK/IAH.

6.1. Tlpuem rpaxkaan B 00pa3oBaTEIbHOM YUPEKICHUH MOXKET OCYHIECTBIISTHCS Kak IO
npeaBapuTeIbHON 3amucu, Tak U 0e3 Hee. J(upekTop 00pa3oBaTENBHOTO YUPEKACHUS
BeJIET pUeM 10 rpaduky. B ero orcyTcTBre MprueM OCYIIECTBIISET €r0 3aMECTUTENTU
6.2. Uudopmarust 0 MecTe U BpEeMEHH MpHUeMa PyKOBOJUTEJIEM JOBOJIUTCS O CBEACHUS
rpaxkjaaH yepe3 MH(PpOpMaIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHYIO ceTh IHTepHET B COOTBETCTBHUHU C
yacThio 1 ctatem 6 3akoHa Hmxeropomackoin obmactu ot 11 mas 2010 roma N 81-3 "O0
obecrieyeHUn J0CTynma K HHQpOpMAIMu O JACSTEIbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHoOB
Huxeroponckoit obiacth ¥ OpraHoB MECTHOTO camoyrpaBiieHuss B Hiunkeropojackoi
00JIaCTU W O TOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBbHBIX HH(OPMAIMOHHBIX CHCTEMAaX B
Hmxeroposckoit ob6iactu", a Takke pa3MeniaeTcs A 0003peHHus B MECTaX MPOBEACHUS
JUYHOTO TIpUeMa.
['paxxnanam, npeaBapUTEIbHO 3aMKMCABIIMMCS HA JUYHBIN MpHUEM, COOOIIAeTCS O MECTe U
BPEMEHU MpHEMa M0 YKa3aHHBIM TpakJaHaMU MOYTOBBIM ajJipecam, aJpecaM dJIEKTPOHHOU
MOYTHI WK TeJehoHaM.
(wacmw 2 6 ped. 3axona Huowcecopoockoti oonacmu om 02.12.2015 N 164-3)
6.3. [IpaBoM Ha mepBOOYEPEIHOM JIMUHBIIN MpUEeM 00JIa1at0T:
1) Berepansl Benukoit OTeduecTBEHHON BOMHBI, BETEPaHbl OOEBHIX JICHCTBUIA,
2) wHBamuAbl | Tpymnmel U WX OMEKYHBI, POJAUTENM, OMEKYHbl M TONEYUTENN JETei-
WHBAJINUJIOB;
3) OepeMeHHbIC KEHILUHBL;
4) ponutenu, sSIBUBIIKECS HAa JTUYHBIA IPHUEM C peOEHKOM B BO3pAacTe 0 TPEX JIET;
5) uHBIE KaTeropuu rpaxaaH B COOTBETCTBUM C 4acThlo 7 crarbu 13 denepanbHOro
3aKOHa.
(n. 5 eseden 3axonom Huowcecopoockoit oonacmu om 02.12.2015 N 164-3)
6.4. Ilpumem mocetuteneit peructpupyercs B JKypHane ydeta mpuema TrpaxkiaaH
(mpunoxxenue 3).
6.5. [lo pesynpraTaM mnpuemMa BCE€ JOKYMEHTBHI NEPENalOTCs CEKPEeTapro, KOTOPbIN
MEPEHOCUT PE30JIIOIUU B PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY U KypHAJl y4yeTa, a u3
JIOKyMEHTOB, MPEJCTaBICHHBIX 3asgBUTENEM, (popMUpyeTCs Je0.
6.6. JlampHelimass paboTa W KOHTPOJIb 332 CBOECBPEMEHHBIM HCIIOJTHEHUEM MPHUHSITHIX
PEIICHUI TO YCTHBIM OOpAIEHUSIM OCYIIECTBIISETCS B TMOPSAKE, YCTAHOBIECHHOM IS
MUCEM TPaXKIaH.
6.7. YcTHble 0OpallleHUs] TpaKJIaH pacCMaTPUBAIOTCSA B Cilydyae, €Clid cojepiKalluecs B
HUX (DAKTHI U O0CTOSATEILCTBA OUCBUIHBI U HE TPEOYIOT IOMOTHUTEIBHON MPOBEPKH.
6.8. YcTHbIe oOpaleHus rpaxaaH JOJDKHBI COIEPKaTh CIICIYIONINE CBEICHNUS:

e U3JIOKEHUE CYIIECTBA MPEIOKEHUS, 3asIBJICHUS WIIH KaJI00bI;



o (GamuIMio, UM, OTYECTBO OOpATUBIIEroCs TIpakJaHWHA, MOYTOBBIA anpec, IIo
KOTOPOMY MOXeT OBITh HalpaBlieHAa KOMHs PEUICHUS, MPHHATOTO, MO HTOTaM
PacCMOTPEHHS TIPEIOKEHUS, 3asIBIICHUS HITH JKAIOOBI IPaXKTaHuHA.

6.9. VYcrupie oOpamieHuss TpaxkiaaH W Jui 0e3 TpaXIaHCTBA, HE OTBEYAIOIIHE
TpeOOBaHUSAM, IPU3HAIOTCS AaHOHUMHBIMU M PACCMOTPEHHIO HE TTOJIEHKAT.

7. OBOBIIEHUE U AHAJIN3 MACHBMEHHBIX W YCTHBIX OBPAIIEHUN
TPAJKIAH.

7.1. upexkTop 00pa30BaTENbHOIO YUPEKICHUS WJIM IO €ro MOPYYCHHIO JpyTrue
JNOJDKHOCTHBIC  JIMIIA  JIOJDKHBI  CHCTEMAaTHMYeCKH  aHajJu3upoBaTh M 00001aTh
NPEIJIOKEHUSI, 3asIBICHUS, XKajJoObl IpaKJaH M COJAEpXaIlhecs B HHUX MPAKTUYECKUE
3ameuanus. Llenab: cBOeBpeMEHHOE BBISIBICHHE U YCTPAHEHUE NMPUYMHBI, TOPOXKIAIONIEH
HapylIeHWe TpaB 3asBUTEJCH, 3allMTa WHTEPECOB TPaXIaH B COOTBETCTBHH C
3aKOHO/ATEIHCTBOM, & TaK)K€ COBEPIIICHCTBOBAHNE OPTaHM3AIMOHHON K YTPaBICHUECKON
JESITEIbHOCTH B CUCTEME 00pa30BaHus JaHHON TEPPUTOPHH.

7.2. O0o0OmeHne oOpameH’uii MOXHO OCYHIECTBJIATh M0 CIEAYIOUIEH MNpUMEpPHOU
KJIaccuuKaluu: 1o ajpecy oOpaiieHuid (B TOM YHUCJEe MOCTYNAIOIMINX U3 BBIIIECTOSIINX
OpraHM3alyii W Jp.): MO TUNaM U BUJaM OOpa30BATENbHBIX YUPEKIECHUH; CKOIBKO
MOJly4€HO M PAacCCMOTPEHO KOJIJICKTUBHBIX, WHAMBHUIYaIbHBIX, aHOHUMHBIX OOpallieHui;
[0 HampaBJIEHUsIM paboThl (0 Kiaccudukatopy tem). [IpoBoauTcs KonMyecTBEHHBIH U
KaueCTBEHHBI aHaIMW3 BCEX MMOCTYNUBLIMX OOpallleHud C XapaKTepUCTUKOM (HaKTOB,
U3JIO)KEHHBIX 3asBUTEIISIMM M YKa3aHHEM pE3yJbTaTOB: B YAaCTHOCTH, Kakue (HaKThl
MOJTBEPAUIIUCH TOJHOCTBIO WK 4YacTU4HO. [lo pe3ynbraram aHanu3a NpeAcTaBIIseTCS
uHpoOpMallus ¢ KOHKPETHbIMH PEKOMEHJALUsSMU [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO pabOTHl B
JTaHHOM Bompoce. MaTtepuaiabl 0OpMIISIFOTCS B BUJEe OOOOIICHHBIX CBEJACHUM, TaOIUIl U
AHATUTUYECKUX CITPABOK.

7.3. Ananutuueckas HMHQPOpMAlMs MO HUTOraM padoThl C OOpalllEHUSIMH TpakIaH
MOJITOTABIIMBACTCS 3a KaJCHIAPHBIN TO/.

8. POPMUPOBAHHUE U XPAHEHHUE JEJ 11O IITMCBMAM U YCTHBIM
OBPAIIEHUAM I'PAKIAH.

8.1. Bce moctynuBIIMe MUchbMa M YCTHbIE OOpalleHUs Ipa)<JIaH IOCJe UX pa3pelieHus
JOJKHBI OBITh BO3BpALIEHBI CEKPETAPIO CO BCEMH OTHOCALIUMUCS K HUM MaTepHajlaMu
JUIA LIEHTPATU30BaHHOTO y4eTa u (hopMupoBanus jei. PopMupoBaHUEe U XpaHEHHE JIEI 10
oOpallleHusIM TpaXk/1aH y UCIIOJIHUTEIS 3aperiaeTcs.

8.2. [luceMeHHbIe 0OpaleHus rpakJaH, KOMMUA OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTBI, CBA3aHHbBIE
C UX pa3pelieHueM, a TakKe JOKYMEHTHI 0 JIMYHOMY MpUeMy rpaxkaaH (popMHpYIOTCS B
JIeJ1a B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIACHHOU HOMEHKJIATYPOM J€E.

8.3. B mporecce ¢opmupoBaHus Jei MPOBEPAETCS TakKe MPaBUWIBHOCTh O(DOpPMIICHUS
JOKYMEHTOB  (MOAMMCH, JaThl, WHIEKCHI, anapecarbl). HemoodbopmieHHbie WU
HEMpaBUILHO 0(DOPMIIEHHBIE JOKYMEHTBI BO3BPAILIAIOTCS HCTIOJTHUTENSIM Ha 10pabOTKY.
8.4. Ilucbma U Marepuanbl MO YCTHOMY PAacCMOTPEHHUIO OOpalleHUil TrpakaH XpaHATCS
IATH JIET, MOCJE YETr0 YHUUTOKAIOTCS.



8.5. Ilo ucTeueHNH yCTaHOBJIEHHOI'O CPOKa XpaHEHHS JOKYMEHTOB IO IPEJI0KEHHSM,
3agBJIICHUSAM M KalobaM TpakJIaH COCTaBISIETCS aKT 00 WX YHHYTOXXEHHUH, KOTOPBIH
MOJIMUCHIBACTCS WICHAMH OKCIEPTHOM KOMHUCCHM U YTBEPXKIACTCS JAUPEKTOPOM
00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.

9. CPOKH PACCMOTPEHUSA OBPAILIEHUI I'PAYKIAH.

9.1. Bece oOpamieHus noajiexar 00s3aTeIbHOMY pacCMOTpeHUI0 B TeueHue 30 (Tpuanarn)
IHEM CcO JHSA perucrpanuu, a 1o OOpauleHUsM, HEe TpeOYyIOIIUM JIOHOJHUTEIBHOTO
U3y4EHUs U MPOBEPKHU, - O€30TiarareapbHo, HO He nmo3aHee 15 (msaTHaguaTH) AHEW CO JHS
HOCTYIUIEHUSI B 00pa30BaTEIbHOE YUPEXKICHUE.

9.2 JIomKHOCTHBIE JIMIIa 00pa30BaTENbHOIO YUPEXKICHUS B COOTBETCTBUU C (pesiepaibHBIM
3aKOHOM 00s3aHbl JaTh NIUCBMEHHBIH OTBET IO CYLIECTBY OOpaIleHUid TrpakaaH
IUPEKTOPY yupexeHus B Teuenue 30 (Tpuauatu) JHeu.

9.3. B cnyuasx, eciu 1 paCCMOTPEHMSI 3asIBJICHUS WM 5KaJI0Obl rpakIaHUHA TpeOyeTcs
MPOBEJICHUE TMPOBEPKHU, JTUOO OCYIIECTBICHHE CcOOpa CBEACHUN, HEOOXOIUMBIX IS
pPaccCMOTPEHHsI 3asBICHUS WIHM KaJlOObl TpakKJaHWHA, CPOKU PACCMOTPEHHUsS 3asBICHUS
WIH KaJo0bl TpaKJaHUHA, MOTYT OBITH B TOPSAKE MCKIIOYEHHS TMPOJICHBI TUPEKTOPOM
IIKOJIBI WJTM 3aMECTUTENIeM JUPEKTOpa, HO He Ooyiee YeM Ha OJMH MECAIl C COOOIIEHUEM
00 3TOM TpakJIaHUHY, TIOJIaBIIEMY 3asIBICHUE WIN KaI00y, B TPEXTHEBHBIN CPOK.

9.4. B cnyuae, eciu NpeAsIOKEHUE TpaKAaHUHA TpeOyeT IOIMOJIHUTEIbHOIO HU3Y4YECHHUS,
CPOKH PacCMOTPEHMs MPEIOKEHHS TpaXklaHWHA, YKa3aHHbIE B YaCTU BTOPOM MYHKTY 1
HACTOAILIET0 MyHKTa, MOTYT OBITh B MOPS/IKE UCKIOYEHUS MPOJIEHBI JUPEKTOPOM LIKOJIBI
WM 3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa, HO He Oojiee YeM Ha TpU Mecsia ¢ COOOIIeHneM 00 3TOM
rpaXJIaHUHy WM JUIy Oe3 rpakJaHCTBa, MOJABLIEMY NPEJIOKEHHE, B TPEXIHEBHBIH
CPOK.

9.5. IlIkona BmpaBe OCTAaBUTH OOpAIEHUS TpakgaH 0€3 PacCMOTPEHHUS B CIEAYIOIIUX
CIIyJasix:

e B CIyyae MoJa4d aHOHMMHOTO OOpaIleHus;

¢ B Clly4yae MoJa4yu OOpaiieHusi, CylecTBO KOTOPOTO MPOTHBOPEUHT (eaepaTbHOMY
3aKOHOMATENbCTBY M 3aKOHOJATENbCTBY Hmkeropoackoit ob6mactu, ambo
oOpartneHusi, COIEpKallero BBIPaXEHHS, OCKOPOJISIONINE YeCTh U JOCTOMHCTBO
APYTUX JINIT;

e B ClIyyae, €CliM y HIKOJIbI UMeeTcss MHpopMausi 0 TOM, YTo oOpallleHue MOoJaHO
JMIIOM, KOTOPOH NpPHU3HAHO HEIEECHOCOOHBIM Ha OCHOBAHMU pEIIeHHE CyJa,
BCTYTHBILIETO B 3aKOHHYIO CHITY.

B »stuX cnywasx TrpaxknaHuH wu3Bemiaercs 00 OCTaBIEHUM €ro ooOpaiieHus 6e3
paccMOTpeHHsI B MNHUCbMEHHOW (opMe, B TPEXTHEBHBIM CPOK CO JHS PpPErucTpanuu
oOparieHus.

10. PEIIEHWSI, TNPUHUMAEMBIE IO MWTOICAM PACCMOTPEHUS
OBPALLIEHUI I'PAXKIAH.

10.1. TTo uTtoram paccMoTpeHusi OOpallleHHil TpaxJaH MOXET ObITh MPUHATO OAHO U3
CIEIYIOIINX PEIICHUM:



e pEILICHHE O MOJHOM WM YaCTUYHOM YyJIOBJIETBOPEHUH OOpalllCHNUS;

o permieHue 00 OTKa3e B YOBIETBOPEHUN OOpaIllCHUSI.
10.2. B pemieHnr, NpUHUMAEMOM IO HUTOraM pPAacCMOTpPEHUs OOpaIleHWl TIpakIaH,
NOJDKHA COAEPXKAThCA CCBUIKA HAa HOPMAaTUBHBIM IIPAaBOBOM AaKT, B COOTBETCTBHM C
KOTOPBIM IIPUHSATO 3TO PELICHHUE.
10.3. Komusi pemieHusi, MPUHATOTO IO HMTOraM PAacCMOTPEHHsS OOpallleHUil TpakaaH,
HaIlpaBJIseTCs TpaXkaaHaMm, OOpATHBIIMMCS C MPEIJIOKEHUEM, 3agBICHUEM HIIU Kal00OM,
B TE€YCHHUE MATU AHEH CO IHS IPUHATUSA TAKOIO PELICHUs, HO HE IO3JHEE YeM B JICHb
HCTEUEHUS CPOKA PACCMOTPEHUS ATOTO NPEJIOKEHUS, 3asIBJICHUS WU JKaJI00bI.
10.4. Konus pemieHust, MpUHATOIO, 110 UTOTaM PACCMOTPEHHUS NMPEJIOKEHUS, 3asBICHU,
KaJIoObl TIpaXKAaHWHA, MPWIAraeTcss K NMHCbMEHHOMY OTBETY AOJDKHOCTHOIO JIMLA II0
CYILLECTBY COOTBETCTBYIOIIETO NMPEAJIOKEHUS, 3asBICHUS, )KaT00bI.
10.5. VcnonHeHue pelieHui, NPpUHATHIX 110 UTOT'aM PACCMOTPEHHUsT 0OpallleHui rpakJaaH,
OCYILIECTBIISIETCA COOTBETCTBYIOIIMMH JTOJLKHOCTHBIMH JIMIIAMU.
CooO1ieHne TpaxaaHUHy, NOJaBIIEMy OOpalleHHe, O MPEeANoJaraéMblx Mepax Mo
WCIIOJIHEHUIO PELIEHUs, MPUHITOTO IO HMTOraM pacCMOTPEHHs] 3TOro OOpalleHMs, He
MOXET CYUTATHCSI UCTIOJIHEHUEM COOTBETCTBYIOLIETO PEIICHUS.
10.6. B cnydae, eciu »*anoObl TpakJaH YJIOBIECTBOPEHBI MOJHOCTHIO JIMOO YAaCTUYHO,
MPUHSBIIME PEIICHHUS [0 MUTOraM pPAacCMOTPEHHUs ATUX Kajio0, JOJIKHOCTHBIEC JIHIIA
MPUHUMAIOT HEOOXOAMMBIE MEPHI MO BOCCTAHOBIIEHUIO HApYIUICHHBIX IpaB, CBOOOJ WIIU
3aKOHHBIX UHTEPECOB IpakJiaH, B TOM UKCJIE IPUHOCAT U3BUHEHUS B TUCbMEHHOU (hopme.

HpHHHTO Ha ICJarort4cCKoOM COBCTC

ITporokos Ne 1
Ot «30» aBrycra 2017 1.



Ddamuus, UMsi, OTYECTBO

PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIbHAA KAPTOYKA

Anpec MecTa KUTENbCTBA,
TeneoH

Mecto paboTst

JaTa npuéma

CopepaHue Bompoca

Hcnonnurens

Pe3onronust

CpOK HCIIOTHEHHUS

Yooeremsopen(a) ycmuvim omeemom, 8 nucbMeHHOM omeeme He HACMAusao

IIpunoxxenue Ne 1

(noonucs, pacuugpoexa)

JaTa
NOJIy4€eHHsl Ha
HCIIOJTHEHHE U

HOANKCH

OTBET
Ha oOpaienne rpaxaaHnuHa
OT « » 200_r
KYPHAJI
YUYETA IIMCHbMEHHBIX OBPAIIIEHUM I'PAKIAH
damuius,
Caenenusi o UMsl, 0TYECTBO
Kpartkoe
N Jata MOBTOPHOCTH U 00 (mocneanee -
coJepikaHne Hcnonnurenn
n/n  perucTpanuu ocyuecTBJIeHHU NPU HATHYHH)
o0paleHus
KOHTPOJIs 3asiBUTeIIS,

azpec

HCIOJTHUTEIS

MpunoxeHne Ne 2

JlaTa u
pe3yJabTaThl
paccMoTpeHust
oOpameHust

N
aenaa



n/n

Jara
npuemMa

Damuius, Uumsl,
0TUYECTBO (MOCJIeTHee -
NpPU HAJTHYHH)
MOCeTHTEIs

KYPHAJI

YYETA ITPUEMA T'PAYKJTAH

Anpec, MecTO
PadoThI (cay:kObI)
MOCEeTHTEJIs

Kpartkoe
cojiep:KaHue
oOpameHus

MpunoxeHne N 3

Kakoe npuHsito peuienne,

KTto npunuman
KOMY MOpYy4YeHa NMpoBepKa,

(pamuus,
HCNOJIHEHHE, OTBET
MOAMUCH)
MOCETHTEJI0
6 7
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